
แผนปฏิบัติการงานประจํา 2567

กลุมงานบริหารทั่วไป อําเภอโคกสําโรง

กิจกรรม ระยะเวลา ผลผลิต/ผลสัมฤทธิ์ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ แหลง ผลการดําเนินงาน

ระบุพื้นที่ คน/ครั้ง ดําเนินการ สิ่งที่คาดวาจะเกิด หลัก/รอง (บาท) งบประมาณ ไตรมาส 1 ต.ค.-ธ.ค.66

1 งานการเงินและบัญชี -จัดทําแผนบริหารการเงินการคลัง เงินบํารุง  รพ.สต. รพ.สต. 12 แหง ตค.-พย.66 ดําเนินการแลว พ.ย.66

-จัดทําแผนบริหารการเงินการคลัง สสอ. สสอ. 1แหง ตค.-พย.66 ดําเนินการแลว พ.ย.66

 - ตรวจสอบหลักฐาน และดําเนินการเบิกจาย สสอ.โคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 สสอ.และ รพ.สต.ทุกแหง กมลวรรณ/ ดําเนินการแลว พ.ย.68

 - ควบคุมการเบิกจายเงิน สสอ.โคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการตาม รักขณา ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

 - จัดทําบัญชีและรายงานการเงิน สสอ.โคกสําโรง  1/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ระเบียบและกฏหมาย ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

2 งานตรวจสอบภายใน  - จัดระบบการตรวจสอบภายใน สสอ./รพ.สต. 13/1 ต.ค.66-ก.ย.67 รพ.สต.ทุกแหงไดรับการ กมลวรรณ/
-จัดทําแผนพรอมสรุปแนวทางตรวจภายใน สสอ./รพ.สตใ ตรวสอบภายใน กําลังดําเนินการ
 - ตรวจสอบภายในตามแนวทาง กําลังดําเนินการ
ที่กําหนด กําลังดําเนินการ
-สรุปผลการตรวจสอบภายในระดับอําเภอ กําลังดําเนินการ
-การจัดทําบัญช-ีการเงิน กําลังดําเนินการ

-การบริหารพัสดุ รพ.สต. 12/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการตาม โกวิท กําลังดําเนินการ
 - วิเคราะหสถานการณการเงินการคลัง รพ.สต. 12/2 ต.ค.66-ก.ย.67 ระเบียบและกฏหมาย กําลังดําเนินการ
ของหนวยบริการในสังกัด กําลังดําเนินการ
-จัดทํารายงานพรอมแนวทางการปรับปรุง

3 งานควบคุมภายใน -ทบทวนคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการควบคุม กําลังดําเนินการ
ภายในและคณะกรรมการจัดวางระบบควบคุม กําลังดําเนินการ
ภายใน กําลังดําเนินการ
-ประเมินตนเองตามกรอบโครงสรางการบริหารงาน กําลังดําเนินการ
-สรุปผลการตรวจสอบภายในระดับอําเภอ กําลังดําเนินการ
-ติดตามผลการควบคุมภายใน กําลังดําเนินการ
-รายงานความกาวหนาการควบคุมภายใน กําลังดําเนินการ

ที่ งาน
เปาหมายดําเนินการ
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4 งานกฏหมาย  - ประสานงานและอํานวยการงานราชการ อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67  - สสอ.และ รพ.สต.ทุกแหง พงษศักดิ์ ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

 - การถายทอดความรู เสนอแนะ ใหคําแนะนํา อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการตาม จนท.สสอ. ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

แกเจาหนาที่  หนวยราชการ ประชาชน  ระเบียบและกฏหมาย ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

สื่อมวลชน องคกรพัฒนาเอกชน  - ขอรองเรียนทุกเรื่อง ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

องคกรปกครองสวนทองถิ่น และองคกรตางๆ ไดรับการแกไข ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

 - ตรวจสอบขาวสารในสื่อมวลชน อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ตามระยะเวลาที่กําหนด
ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

และรายงานผูบริหารและผูเกี่ยวของ ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

 - รับเรื่องรองทุกขและประสาน อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

การแกไขปญหาเฉพาะราย ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

 - ประมวลเรื่องรองทุกขและประสาน อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

การแกไขเชิงระบบ ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

-ใหความรูและเฝาระวังการกระทําผิดของบุคลากร สสอ./รพ.สต. 62 คน ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

5 งานวิจัยและนวัตกรรมดานสุขภาพ  - การสงเสริมและสนับสนุนทางดานวิจัย รพ.สต. 12/12 ต.ค.66-ก.ย.67  - รพ.สต.ทุกแหง กมลวรรณ/ รอดําเนินการ
และวิชาการในระดับอําเภอ มีนวัตกรรมการจัดการ รักขณา รอดําเนินการ
 - การใหคําปรึกษาแนะนําการดําเนิน อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 บริการสุขภาพ รอดําเนินการ
งานวิจัยและวิชาการ รอดําเนินการ
 - ดําเนินงานศึกษาวิจัยทางดานการแพทย อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 รอดําเนินการ
และสาธารณสุขในพื้นที่ รอดําเนินการ
 - รวมดําเนินงานศึกษาวิจัยในพื้นที่ อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67 รอดําเนินการ
กับหนวยงาน/สวนราชการตางๆ รอดําเนินการ
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6 งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรม -จัดทําแผนปฏิบัติการปองกันปราบปรามการทุจริต สสอ. ต.ค.66-ก.ย.67 ดําเนินการแลว พ.ย.-ธ.ค.66

ประพฤติมิชอบ และขับเคลื่อนชมรมจริยธรรม 

 - สงเสริมและสนับสนุนการดําเนินงาน ITA อําเภอโคกสําโรง  62/12 ต.ค.66-ก.ย.67  - สสอ.ผานเกณฑ ITA กมลวรรณ 
(คะแนนมากกวารอยละ92)

 - การสงเสริมและสนับสนุนการดําเนินงาน อําเภอโคกสําโรง 62/12 ต.ค.66-ก.ย.67  - บุคลากรทุกคน ดําเนินการแลว พ.ย.-ธ.ค.66

คุณธรรมและจริยธรรม เปนสมาชิกชมรมฯ

7 งานการพัฒนาคุณภาพ -ประเมินตนเองตามเกณฑคุณภาพ สสอ.โคกสําโรง 1 ครั้ง ตค.66 ผานเกณฑการประเมิน กมลวรรณ กําลังดําเนินการ

บริหารจัดการภาครัฐ (pการบริหารจัดการภาครัฐ กําลังดําเนินการ
-พัฒนาหนวยงานตามเกณฑคุณภาพฯ สสอ.โคกสําโรง 1 ครั้ง พย.66 กําลังดําเนินการ
-จัดทําแผนพัฒนาองคกรตามสวนขาด สสอ.โคกสําโรง 2 ครั้ง พย.66-สค.67 กําลังดําเนินการ
-ติดตามแผนพัฒนาองคกร สสอ.โคกสําโรง 4 ครั้ง 66/มีค.67/มิย.67/กย.67 กําลังดําเนินการ
-รายงานผลการดําเนินงานพัฒนาองคกร สสอ.โคกสําโรง 4 ครั้ง 66/มีค.67/มิย.67/กย.67 กําลังดําเนินการ
ตามเกณฑคุณภาพฯ กําลังดําเนินการ

8 งานบริหาร

 - งานพัสดุ 1.1 ดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําป 1 สสอ. / ต.ค. - พ.ย.66 รายงานผลการตรวจ โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-พ.ย.66

12 รพ.สต. สอบพัสดุประจําป

1.2 สํารวจความตองการพัสดุและบริการ 1 สสอ. ต.ค. - ธ.ค. 66 รายงานความตอง โกวิท ดําเนินการแลว ต.ค.66

การพัสด

1.3 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 1 สสอ. ต.ค. - ธ.ค. 66 แผนการจัดซื้อจัดจาง โกวิท 369,000.00           สสจ.ลบ / ดําเนินการแลว ต.ค--พ.ย.66

รพ.โคกสําโรง

1.4 ดําเนินการตามแผนการจัดซื้อจัดจาง 1 สสอ. ต.ค. 66 - โกวิท ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

ก.ย. 67

1.5 จัดเก็บและจัดทําเบียนคุมพัสดุตางๆ 1 สสอ. ต.ค. 66 - ทะเบียนคุมวัสดุ โกวิท ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66
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ก.ย. 67 ทะเบียนคุมครุภัณฑ

1.2 สํารวจครุภัณฑและจัดทําทะเบียนครุภัณฑ 1 สสอ. / ต.ค. 66 - ทะเบียน โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

ใหเปนปจจุบัน 12 รพ.สต. ก.ย. 67 คุมทรัพยสิน

1.3 จัดทํารหัสครุภัณฑประจําป 1 สสอ. / ต.ค. 66- ทะเบียนคุม โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

12 รพ.สต. ก.ย. 67 รหัสครุภัณฑ

1.4 จําหนายพัสดุประจําป 1 สสอ. / ต.ค. 66- โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

12 รพ.สต. ก.ย. 67

1.5 จําหนายบานพักขาราชการ 1 รพ.สต. ต.ค. 66 - โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

ก.ย. 67

 - งานธุรการ/งานสารบร 1.6 จัดทําทะเบียน รับ-สง หนังสือใหเปนปจจุบัน 1 สสอ. ต.ค. 66 - โกวิท - - ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

และกระจายหนังสือใหกับบุคลากร ก.ย. 67

1.7 รางหนังสือตอบโตกับหนวยงาน 1 สสอ. ต.ค. 66 - โกวิท ดําเนินการแลว ต.ค-ธ.ค.66

ก.ย. 67

- 1.8 ดําเนินการทําลายหนังสือ 1 สสอ. ม.ค. - มี.ค. 67 โกวิท กําลังดําเนินการ

1.9 จัดทําแฟมประวัติเจาหนาที่ลาศึกษาตอ / 1 สสอ. ต.ค. 66 - โกวิท กําลังดําเนินการ

ฝกอบรม / ศึกษาดูงาน / วิจัย ก.ย. 67

9 งานพัฒนาบุคลากร 2.1 สํารวจความตองการ อบรม / ประชุม 1 สสอ. ต.ค. 66 - โกวิท 45,000.00 สสจ.ลบ / กําลังดําเนินการ

ของเจาหนาที่ ก.ย. 67 รพ.คสร

2.2 จัดทําแผนลาศึกษาตอ / ฝกอบรม / ศึกษา 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท - - กําลังดําเนินการ

ดูงาน / วิจัย 12 รพ.สต. ก.ย. 67

2.3 จัดประชุมชี้แจงแนวทางการจางลูกจางรายวันและ 12 รพ.สต. ต.ค. 66 - โกวิท - - กําลังดําเนินการ ต.ค.66

รายเดือน จากเงินเงินบํารุงโรงพยาบาลสงเสริม ก.ย. 67

สุขภาพตําบล

2.4 จัดทําทะเบียนลูกจางประจํา ลูกจางชั่วคราว 12 รพ.สต. ต.ค. 66 - โกวิท - - กําลังดําเนินการ ต.ค.66



แผนปฏิบัติการงานประจํา 2567

กลุมงานบริหารทั่วไป อําเภอโคกสําโรง

กิจกรรม ระยะเวลา ผลผลิต/ผลสัมฤทธิ์ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ แหลง ผลการดําเนินงาน

ระบุพื้นที่ คน/ครั้ง ดําเนินการ สิ่งที่คาดวาจะเกิด หลัก/รอง (บาท) งบประมาณ ไตรมาส 1 ต.ค.-ธ.ค.66
ที่ งาน

เปาหมายดําเนินการ

ลูกจางรายคาบ ของ รพ.สต. ก.ย. 67

10 งานบริหารงานบุคคล 3.1  ปฐมนิเทศขาราชการบรรจุใหม 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท - - รอดําเนินการ

12 รพ.สต. ก.ย. 67

3.2 จัดทําแนวทางประเมินผลงานการทดลองงาน 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท รอดําเนินการ

ของขาราชการบรรจุใหม 12 รพ.สต. ก.ย. 67

3.3 จัดทําแนวทางการประเมินผลงานประจําป 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท

12 รพ.สต. ก.ย. 67

3.4  ประเมินผลการพิจารณาเลื่อนขั้นความดี 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท รอดําเนินการ

ความชอบของขาราชการ พนักงานราชการ 12 รพ.สต. ก.ย. 67

พนักงานกระทรวง ลูกจางประจํา ลูกจางชั่วคราว

3.5 สํารวจและจัดทําแนวทางการประเมิน 1 สสอ. / ต.ค. 66 - โกวิท รอดําเนินการ

สุขภาวะองคกร (Happinometer) 12 รพ.สต. ก.ย. 67
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